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Aktivierungsknopf miduca

Wenn auf dem MeetingBoard nichts angezeigt wird, ist es im Stand-by-Modus.
Auf den Knopf unten in der Mitte tippen, um es zu aktivieren,
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1. Drel Nutzungsmaoglichkeiten

Es gibt drei Moglichkeiten, das MeetingBoard im Unterricht zu benutzen:

L) MeetingBoard mit [ I MeetingBoard ohne MeetmgBoard mit
' Gerat Uber Teams .J Gerat i Gerat Uber Dongle
LP nimmt mit Gerat an Teams- Lehrperson (LP) benutzt kein LP benutzt einen Dongle
Besprechung teil, an der auch Gerat (d.h. keinen Laptop, Tablet (Adapter), um das eigene Gerat
das MeetingBoard teilnimmt. oder Smartphone). mit dem MeetingBoard zu
verbinden.
_ _ LP benutzt vor allem das lokale
Auch die Teilnehmenden (TN) Whiteboard des MeetingBoard.

konnen so im Klassenzimmer
oder von zuhause teilnehmen.

Sehen wir uns diese Moglichkeiten in den nachsten Kapiteln etwas genauer an.
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1.1. MeetingBoard mit Gerat (iber Teams miduca

Die LP und das MeetingBoard nehmen an der
Teams-Besprechung teil.

Auch die TN konnen im Klassenzimmer an der | NN\ /

Teams-Besprechung teilnehmen. Zuhause
konnen sie auf Teams zugreifen, chatten,
Dokumente runterladen etc.

LP mit Laptop

TN im Klassenzimmer
(oder zuhause)
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1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
Zuhause: Moglichkeit, ein Whiteboard vorzubereiten

In Klassenteams kann man in einem Kanal ein So geht’s: In einem Kanal oben bei den
Whiteboard vorbereiten, das gespeichert wird und ' Registerkarten auf + klicken.
immer wieder zuganglich ist.

C‘ < Alle Teams @ Allgemein Eeitrage Dateien  fo  Whiteboard Barbie + C‘ < Alle Teams @ Allgemein Eeitrige Dateien Info  Whiteboard Barbie -+
9 . Whiteboard Schulung @ . Whiteboard Schulung
@ » | @ > :
Franzoesisch_B1_Pilot Sursee P B A Franzoesisch_B1_Pilot Sursee P E &
Startseite e Startseite O
Klassennotizbuch Klassennotizbuch
= @ - sands ® \
Kursarbeit A Kursarbeit A
' Aufgaben (8 Aufgaben
o Noten o Naoten
D Reflect D Reflect
Insights Insights
Kanil Kaniil
Allgemein Allgem
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Zuhause: Moglichkeit, ein Whiteboard vorzubereiten

Auf «Whiteboard» klicken. Einen Namen eintippen und auf «Speichern» klicken.
Das Whiteboard ist bereit.

. Whiteboard oo X

-IHEa-- I —— .

PDF-Datel Power Bl PowerPoint  SharePoint

B Uber diese Registerkarte im Kanal posten Zuriick
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Unterricht: Die Besprechung starten am MeetingBoard

Auf dem MeetingBoard wird der kommende Unten rechts Kamera und Mikro fur den
Unterricht als Besprechung angezeigt. Auf Prasenzunterricht deaktivieren.
«Teilnehmen» tippen, damit das MeetingBoard an
der Besprechung teilnimmt.

Franzoesisch_B1_Pilot_Sursee

2:30 PM—4:30 PM
Franzoesisch_B1_Pilot_Sursee

Besprechen

@p

Whiteboard
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1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
Unterricht: Die Besprechung starten am Gerat

LP offnet auf ihrem Laptop das Klassenteams. Im = Auf «Teilnehmen» klicken.
Kalender auf den Besprechungstermin klicken.

(] u Kalender Q_ E Kalender
|.-\

M Heuse & » August 2023 ' 7] Heute < > August2023 -

o 21 22 23 & 21 22 23 24
P - r— — lienstag Mittwoc! onnerstag

\\\\\\\\

==

Franpoesisch, BY Pilor Suries [S 3] 15 Mein Kalender

1 Microaott Teama Missting
e LP Schulung 2
Dienstag, 22. August 2023 16:00 — 18:30

H
§ Micrasoft Teams Mesting

3 P Sahasbang 2 :E § Online@admin-support miduca.ch

3 ook Tuakis Mativg i 3

3 Orlna =i et it 17

; o

% = hi ms.m com/l/m il 0
3 18

i @ @ rranzoesisch_B1_Pilot Surses » General

3 S T

i {=) Mit Teilnehmern chatten

-3

9 Online@admin-supportmiduca.ch
Organisator
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Unterricht: Die Besprechung starten am Gerat

Auf «Jetzt teilnehmenx» klicken.
(Das Mikrofon kann in diesem Schritt auch deaktiviert werden.)

Wiahlen Sie lhre Video- und Audicoptionen aus.

| ) Computeraudio

TZ] Effekte und Avatare el (4 Kein Audio verwenden

Amm

10
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Unterricht: Die Besprechung starten am Gerat

Jetzt ist die LP mit ihrem Gerat in der Besprechung. Oben rechts die Kamera und das Mikro deaktivieren.

LP Schulung 2

o

O o007 o &
Chat Personen

Warten auf weitere Teilnehmer...

11
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1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
Unterricht: Bildschirm teilen

Auf «Teilen» klicken, um den Bildschirm zu teilen. ' Auf «Computer Sound einschliessen» klicken (z.B.
fir Audio/Video in Sprachlehrmitteln).

LP Schulung 2 - 0O X

[e] 000 N\
D & & O &8 6 B s | <
Chat Personen Heben Reagieren  Ansicht Riume Apps Weitere Kamera Mikro Teilen

o] H - ™ & B

Fen  Raume Apps Weitere Kamera Mikro Teilen

» \erlassen | Vv

Inhalt Computer Sound
freigeben einschlieBen

Moderatormodus

O Hintergrund

| I R £, ppp—

n auf weitere Teilnehmer...

12
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1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
Unterricht: Bildschirm teilen

Auf «Bildschirm» oder «Fenster» klicken, um den | Der rote Rahmen zeigt an, dass der Bildschirm geteilt
Bildschirm mit dem MeetingBoard zu teilen. wird. Die LP kann so vom Geréat aus Kursmaterial
und Dokumente teilen, Videos und Audio abspielen
etc.

@ oJ i N \\’\ » Verlassen |

Notizen  Raume Apps Weitere Kamera Mikro Teilen

|nha It Com p uter SO un d I._ - I Teams for Education Teilnehmer Anleitung inkl. Passwort zuriicksetzen.pdf
freigeben einschlieBen D ;

Moderatormodus

O Hintergrund

| B PR . Py,

Bildschirm Fenster (17)
_ _ ANLEITUNG:

Teams for Education fiir Teilnehmende "
klubschule
école-club
scuola club

Mit Unterstiitzung des Migros-Kulturprozent

npv,m hier einge 3 B S a om )7
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Unterricht: Bildschirm teilen, Zoomen und Kommentarstift (Pen)

Wenn man den Bildschirm teilt, navigiert man vor = = Kann man mit temporarem Kommentarstift (Pen)
allem auf dem Geraét. schreiben/zeichnen.

Links oder rechts auf

Am MeetingBoard: Pfeil tippen.

« Kann man mit zwei Fingern raus- und
reinzoomen (d.h. Font vergrossern).

Zoom in
Zoom out

= Verkniipfungswerkzeuge .
e Auf «Kommentar» tippen.
S O 5 O Y

[ [ Start Zuriick Strom Setting

£ G
J 1L Q)
Kommentar [amerasteuer Hilfe-Center Screenshot

14
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Unterricht: Bildschirm teilen, temporarer Kommentarstift (Pen)

Man kann mit dem Pen auf dem MeetingBoard Auf «Zurtck» klicken, um dieses Fenster wieder zu
schreiben, z.B. auf das Lehrmittel. Wahrend des schliessen.
Pen-Modus ist das MeetingBoard blockiert.

Verkniipfungswerkzeuge

O S Q) o

Start Zuriick Strom

8 B

e ﬂ o)
Auf «Exit» tippen, um wieder auf dem
MeetingBoard zu navigieren. Die temporaren Pen- | [aiialisaiviesndibi bttt
Markierungen verschwinden (keine Speicherung). 0 ——————

‘)) #,z

< A @ 5 B ©

Pen Eraser Empty J Save Settings Exit
e}

15



1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
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Unterricht: Whiteboard zur Zusammenarbeit

Um ein Whiteboard zu teilen, damit es auch auf
dem MeetingBoard bearbeitet werden kann, in der
Besprechung auf «Teilen» klicken.

LP Schulung 2 — 0O X

H & ¢t © 8 8 B8 - | & | ¢l
Ansicht R

Chat  Personen Apps  Weitere Kamera | Mikro | Teilen

> Verlassen Vv
Heben Reagieren Raume

n auf weitere Teilnehmer...

Auf «Microsoft Whiteboard» klicken, um ein
Whiteboard zu 6ffnen.

6 ® - W ¢ @

Mikro

> Verlassen | v

izen  Rdume Apps Weitere Kamera Teilen

Inhalt
freigeben

Computer Sound
einschlieBen

Moderatormodus

O Hintergrund

| I PR £ p—

Bildschirm

Fenster (17)

L ECEELEE LL ]

. Microsoft Whiteboard

* Arbeiten Sie auf einem Whiteboard zusammen
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Unterricht: Whiteboard zur Zusammenarbeit

Jetzt 6ffnet sich ein Whiteboard, das auch auf dem MeetingBoard bearbeitet werden kann. Mit Klick auf
«Teilen beenden», kann man das Whiteboard schliessen und die Inhalte werden gespeichert.

Q
>
a
D
®

Ivaninderbitzin

Das
Besprechungs-
Whiteboard!

17
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1.1. MeetingBoard mit Gerat tber Teams
Unterricht: Whiteboard zur Zusammenarbeit

Mit Klick auf den Home-Button werden alle eigenen Whiteboards gezeigt und man kann eines auswahlen
(z.B. auch das vorbereitete Whiteboard) oder ein neues 6ffnen.

u Microsoft Whiteboard
Whiteboard zum Teilen auswahlen 5 w

Das

. Besprechungs-
P aris ? Whiteboard!
e .
Neues Whiteboard @ Testbesprechung 1 __ @ Whiteboard Schul.. 9 LP Schulung 2 @ test

18
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Besprechung beenden

Um die Besprechung zu beenden, auf dem Um die Besprechung zu beenden, auf dem Gerat
MeetingBoard auf den roten Telefonknopf tippen. | oben rechts auf «Verlassen» klicken.

19
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Dateienablage auf Klassenteams

— Jedes Klassenteams — und damit alle darin

< Alle Teams @ Allgemein Beitrsge Dateien ~ Info Whiteboard Paris  Channel calendar  test —+

> @ e mese <o o oo s J@SPEICHEITEN Datelen — bleiben 6 Monate Uber den
[® i T B Kurs hinaus bestehen und zuganglich.

::‘S:‘f: - [ Kursmaterialien Ivan Inderbitzin

[N Aufgaben e . - . - . .

0 Uber diese Periode hinaus ist es wichtig, dass LP

ihre Dateien permanent auf ihrem eigenen OneDrive
ablegen.

20



1.2. MeetingBoard ohne Gerat yj miduca

Lokales Whiteboard
Das MeetingBoard ist bereit. Auf «Whiteboard» tippen.

Besprechen

&2

Whiteboard

Teilen

H

Beitritt mit Bes
prechungs-ID

21



1.2. MeetingBoard ohne Gerat ‘Jj miduca

Lokales Whiteboard

Empfehlung: Immer auf die blaue Schaltflache Jetzt kann das Whiteboard benutzt werden.
«Zusammenarbeiten am Whiteboard» tippen.

Mochten Sie prasentieren oder
zusammenarbeiten?

Whiteboard prasentieren. Die Bearbeitung ist nur lhnen erlaubt.

@ An einem Whiteboard zusammenarbeiten. Jeder ist zur
Bearbeitung berechtigt.

Zusammenarbeiten am Whiteboard (10)

22



1.2. MeetingBoard ohne Gerat ‘Jj miduca

Lokales Whiteboard

Der Stift befindet sich auf der Seite des Um die Whiteboard-Sitzung zu beenden, unten
MeetingBoard. Man kann auch mit dem Finger links auf «Whiteboard beenden» tippen.
zeichnen und schreiben.

3! Besprechung beginnen Whiteboard beenden

23



1.2. MeetingBoard ohne Gerat
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Grenzen des lokalen Whiteboard

Whiteboard beenden

Achtung

Der Inhalt des lokalen Whiteboard wird nicht
gespeichert. Jedes Mal, wenn man auf
«Whiteboard beenden» klickt, geht der Inhalt
verloren.

Im lokalen Whiteboard kann man keine Bilder
einsetzen.

Wir empfehlen darum, Teams zu benutzen.

s, miduca

@ Besprechung beginnen

Achtung

In Sofortbesprechungen (ohne Teams) kann
man das Whiteboard nicht teilen, damit alle
daran teilnehmen kénnen.

Wir empfehlen darum, alle Besprechungen
Uber Teams zu fuhren.
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Mit Windows Gerét

Man kann das eigene Geréat (Laptop, Tablet etc.) Bei jedem MeetingBoard liegt ein Dongle. Den
uber einen Yealink Dongle (Adapter) mit dem Dongle unten links in das MeetingBoard
MeetingBoard verbinden, um den eigenen stecken.

Bildschirm auf dem MeetingBoard zu teilen.

25
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Mit Windows Gerat
Nach einigen Sekunden erscheint auf dem Dann den Dongle am Gerat einstecken (USB-A oder

MeetingBoard diese Meldung. USB-C).

Der Dongle bleibt wahrend des Arbeitens im Gerat.

Adapter fur kabellose Prasentationen
erfolgreich gekoppelt

Achtung: Man braucht einen USB-A oder UBS-C
Anschluss.

26



1.3. MeetingBoard mit Gerat tuber Dongle
Mit Windows Gerat

Auf dem Gerat erscheint dieses Fenster.

Auf «BYOD Mode» tippen (BYOD = Bring Your
Own Device = bring dein eigenes Gerat).

= Yealink Wireless Presentation Pod aal B 8 — X

Duplicate Screen v

57
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)

Wenn der Dongle zum ersten Mal benutzt wird, 6ffnet
sich dieses Fenster evtl. nicht. Man muss auf «CD-
Laufwerk WPP30» (auf Explorer) und auf das File

«PresentationLauncher.exe» klicken.

[ Altes auswahlen

o 17 Neues Element 4 Offnen ~
X =l i
Léschen Umbeny

71 Einfacher Zugriff ~ Bearbeiten Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfigen .. . Verschieben Kopieren ennen  Neuer Eigenschaften =
heften [#] Verkndpfung einfagen T " T Ordner . T Verlauf {4 Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen

« v 4 £ » Computer (CNBOOSWO) 3 (U CD-Laufwerk - WPP30 v B
> Microsoft Teams Chat Files A [ Name Anderungsdatum Typ Grébe

> W Miorusolt Teams Datn I = Presentationlauncher.eve 16.03.2023 07-14 Anwendung 4246 K8 |

Microsoft Teams-Chatdateien
> Recordings
> Snagit
Whiteboards

~ B Computer (CNBOOSWO)

> i 3D-Objekte

» &= Bilder

> [l Desktop

> [ Dokumente

> & Downloads

> b Musik

> i Videos

» &3(C) System

It
> = (U) CD-Laufwerk - WPP30 h

Press to share

L1 BYOD Mode I More v

27

> - (U) CD-Laufwerk - WPP30

> ¥ Netzwerk v

1 Flernent

Bei Notebooks vor Ort muss dieser Vorgang jedes
Mal neu durchgefuhrt werden!
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1.3. MeetingBoard mit Gerat tuber Dongle y miduca

Mit Windows Gerat

Um den Bildschirm des Gerats auf dem ... oder auf den Knopf auf dem Dongle klicken, um

MeetingBoard zu teilen, gibt es zwei die Verbindung herzustellen oder sie wieder zu

Maoglichkeiten: stoppen.

Entweder hier auf dem Gerat auf «Press to Jetzt wird der Bildschirm des Geréats auf dem

share» klicken ... MeetingBoard geteilt.

= Yealink Wireless Presentation Pod al B & — X

Duplicate Screen v
™
f— N

‘ \
@ BYOD Mode ‘h More v

28
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Mit Windows Gerat: Rucksteuerung
Unten rechts auf dem MeetingBoard auf Einige Funktionen sind mit Dongle etwas langsamer

«Ruckwartssteuerung» klicken. Jetzt kdnnen die und der Start ist manchmal weniger
geteilten Inhalte auch direkt auf dem MeetingBoard benutzerfreundlich.

bedient und bearbeitet werden.
Darum empfehlen wir die erste Option: mit Teams

arbeiten.

o e

Stumm Kamera ein Kamerasteuer.... Riickwartsste... Zurtick

s DRl
i 23.08.2023 =)

29
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1.3. MeetingBoard tber Dongle
Achtung und beenden

Um die Dongle-Nutzung zu beenden, gibt es zwei
Whiteboard beenden Optionen:

« Den Dongle rausziehen oder

* Nochmals auf BYOD Mode tippen

Achtung
= Yealink Wireless Presentation Pod Jal B 8 — X
Der Inhalt des lokalen Whiteboard wird nicht Duplicate Screen v
gespeichert. Jedes Mal, wenn man auf
«Whiteboard beenden» klickt, geht der Inhalt
verloren. N

Press to share

L1 BYOD Mode I More v

30



1.3. MeetingBoard mit Geréat tber Dongle mlduca

Mit Apple Gerat

Fur Apple Geréate sind die ersten Schritte gleich wie bei einem
Windows Gerat.

Man steckt den Dongle zuerst ins MeetingBoard und dann in den
eigenen Laptop.

Aber auf Apple Geraten muss man je nach Betriebssystem die
Systemeinstellungen andern, um die RUckwartssteuerung zu
erlauben.

31
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Mit Apple Gerat

Um die Ruickwartssteuerung zu aktivieren, muss @ Sobald sich das Fenster 6ffnet, klickt man auf das

man zuerst das Laufwerk 6ffnen — egal ob der Yealink Icon. Sobald die Fehlermeldung erscheint,
Bildschirm schon automatisch auf dem muss man den Dongle ausstecken und gleich wieder
MeetingBoard geteilt wird oder nicht. einstecken.

© ®r @ Q 8 O Mi23 Aug 1621

Bildschirmfoto
2023-0..15.51.16

Bildschirmfoto
2023-0...15.51.21

Bildschirmfoto
2023-08...15.61.29

e = Yealink Wireless Presentation Pod

4. Connection to host failed (ErrorCode:0010001)
Please follow the instruction below

2. Please try to replace the wireless projector or computer if re-
plug not work

32
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Mit Apple Gerat

Wenn der Dongle wieder eingesteckt ist, 6ffnet sich. Um die Ruckwartssteuerung zu erlauben, muss man
dieses Fenster. Hier auf «<BYOD Mode» klicken. auf «Systemeinstellungen 6ffnenx» klicken.

= Yealink Wireless Presentation Pod al @ 8 — X

Duplicate Screen v

JYealink Wireless Presentation Pod"” mdchte diesen
Computer mit Funktionen der Bedienungshiife
steuern.

&

Press to share

| L BYOD Mode | More v

33



1.3. MeetingBoard mit Gerat tuber Dongle
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1.

Mit Apple Gerat

Sicher stellen, dass «Bedienungshilfen»
unter «Datenschutz» markiert sind.

Auf das Schloss unten links klicken, um die
Einstellungen zu &ndern.

«AEServer» und «Yealink Wireless
Presentation Pod» markieren.

Wieder auf das Schloss klicken, um weitere
Anderungen zu verhindern.

Oben links schliessen.

miduca

.,

ii:t  Sicherheit & Datenschutz

Allgemein FileVault  Firewall 1

4 Ortungsdienste Diese Apps durfen deinen Computer steuern:

]
| Kontakte
' v AEServer 3

Kalender
L] .
Microsoft Teams

v Yealink Wireless Presentation Pod 3

® Bedienungshilfen l

2

A
=

A

Zum Schiitzen auf das Schloss klicken. Weitere Optionen ... ?
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Hybrider Unterricht

Die Teilnehmenden zu Hause nehmen Uber
Teams an der Besprechung teil. Es ist also der
gleiche Vorgang, der bereits im vorherigen
Kapitel beschrieben ist.

TN zuhause

Wenn TN zuhause ihre Kamera und Mikrofon aktivieren,
werden sie auf dem MeetingBoard sichtbar und kdnnen mit der
LP und der Klasse kommunizieren. Sie kdnnen auch ihren
Bildschirm teilen, am Whiteboard zusammenarbeiten etc.

Im Klassenzimmer

Jetzt kommen die Online-Zusammenarbeitsfunktionen
des MeetingBoard zum Einsatz: Kamera, Mikrofone,
Lautsprecher. Die LP muss dazu nichts einstellen, da das
MeetingBoard bereits fir die hybride Benutzung bereit ist.

LP mit Laptop tUber
Teams

miduca

]
1 Yealink MeetingBoard
| Uber Teams

TN Zuhause mit
Laptop Uber Teams

TN im Klassenzimmer



2. Hybrider Unterricht miduca

Lautstarke, Kamera, Mikrofone

Die Lautstarke kann unten am MeetingBoard Die Kamera und die Mikrofone kbnnen unten am
angepasst werden. MeetingBoard aktiviert und deaktiviert werden.
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