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1. Die Voraussetzungen

Du bendtigst folgende Dinge:

Q Ein Gerat mit funktionierendem Internetzugang. Das kann sein:

- Mobiltelefon
- Tablet

- Notebook

- PC / MAC

- Oder anderes

Einen Internetbrowser wie z.B.:

- Chrome
- Safari

- Firefox
- Edge

Dein Miduca-Login mit

vorname.nachname@trainer.miduca.ch
dein Mobiltelefon fur den zweiten Faktor beim Login (MFA)

- die Einrichtung deines Miduca-Accounts gemass Instruktionen, welche du ab Januar/Februar auf deine private
Korrespondenzmailadresse erhalten hast.
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2. Die Anmeldung

In deinem Internetbrowser offnest du ein neues Fenster im ,,Privat-/Inkognito-Modus*.

& Neuer Tab X + M - X . .
c o (G = %) %02 Einstellungen 6ffnen
AWK Bookmarks a Transformers - Tran.. Q Miduca ABC TP5 - S... Q Intranet — Home Neuer Tab Strg +

Neyes Fensie CEAY
(1]
Neues Inkognitofenster Strg + Umschalttaste + N N e u eS
' Inkognitofenster"
ognitorenste
Downloads Strg +J
Lesezeichen > dﬁn e n *
Zoomen - 100% + o
Drucken... Strg + P
Streamen..
0 e Suchen.. Strg + F
Weitere Tools 4
Bearbeiten Ausschneiden Kopieren Einfugen

Einstellungen

Q. Mit Google suchen oder eine URL eingeben Hilfe >
Beenden
a g a g B2 Von deiner Organisation verwaltet

*Der hier gezeigte Screenshot entspricht der Darstellung im Google Chrome Internetbrowser. Die Bezeichnung der benétigten Funktionalitat
variiert je Browser. Microsoft Edge: "InPrivate Fenster", Safari: "Privater Tab", Firefox: "Privates Fenster", weitere Browser:
sinngemasse/ahnliche Bezeichnung



2.1. Die Internetseite offnen

Der Einstieg erfolgt Gber den Link.

#  Neuer Inkognitotab b4 +
& H outlook.office.com O @ Inkognito

ES E-Learning £ Tools £ Arbeit B privat () Bienvenue |Revie.. n Miduca LMS SSO

Du befindest dich jetzt im Inkognitomodus

Du kannst jetzt privat surfen. Andere Personen, die dieses Gerat verwenden, kénnen deine
Aktivitat nicht sehen. Downloads, Lesezeichen und Webseiten auf deiner Leseliste werden

jedoch gespeichert. Weitere | oner

Chrome speichert folgende Daten nicht: Deine Aktivitat bleibt eventuell sichtbar fir:

« Von dir besuchte Websites

« Deinen Arbeitgeber oder deine
Bildungseinrichtung

« Deinen Internetanbieter

» Den Browserverlauf
« Cookies und Websitedaten
« In Formulare eingegebene Informationen

Drittanbieter-Cookies blockieren

Wenn diese Funktion aktiviert ist, konnen Websites keine Cookies nutzen, die deine
Webaktivitaten erfassen. Einige Websites funktionieren dann méglicherweise nicht
mehr richtig.

miduca

https://outlook.office.com/mail/

Den Link kopieren und in die
Adresszeile des
Inkognitofensters einfligen.

Am besten speicherst du dir
den Link gleich unter Favoriten.


https://outlook.office.com/mail/
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2.2. Das Anmeldefenster

Du siehst eine dieser zwei Moglichkeiten:

Falls bereits ein anderer Microsoft Account
angemeldet ist, bitte die Option wéahlen:

OUthOk «Anderes Konto verwenden»

B® Microsoft

Anmelden m i d u Ca

Mit Outlook fortfahren

Konto auswahlen

Mit Outlook fortfahren

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Claudia.Docente@trainer-ext.miduca.ch :
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? IE @ :

—I— Anderes Konto verwenden




2.3. Das Login

miduca

Melde dich mit deinem Miduca-Account an (vorname.nachname@trainer.miduca.ch).

Outlook

RS Microsoft

Anmelden

Mit Outlook fortfahren

vorname.nachname@trainer.miduca.ch /

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldeoptionen

Gib hier deine E-Mail-Adresse ein.

Anderes Konto

miduca

Anmelden
Mit Outlook fortfahren

vorname.nachname@trainer.miduca.ch

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf |hr Konto zugreifen?

Klick auf «Weiter.

Zurdck Weiter

Willkommen bei Miduca

C% Anmeldeoptionen
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2.4. Das Passwort

Gib dein Passwort ein.

miduca

< claudia.docente@trainer.miduca.ch

Gib dein Passwort ein, das du fur

Kennwort eingeben deinen Miduca-Account verwendest.

Kennwort

Kennwort vergessen

Klick auf «<Anmelden».

Willkommen bei Miduca
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2.5. Die Authentifizierung

Du hast bei deiner Anmeldung im Miduca-Portal deine Telefonnummer hinterlegt, um dich zu authentifizieren.
Du erhaltst einen SMS mit dem Code.

miduca

< claudia.docente@trainer.miduca.ch

Gib den Code aus der SMS hier ein.

Code eingeben Klick auf «Uberpriifens.

[1 Wir haben unter +XX XXXXXXX27 eine SMS an
Inr Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein,
um sich anzumelden.

Code

Weitere Informationen

Uberpriifen

Willkommen bei Miduca
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2.6. Die Anmeldeaufforderung

Mochtest du angemeldet bleiben?

miduca

claudia.docente@trainer.miduca.ch 1 Beantworte die Frage mit «Nein».

Angemeldet bleiben?

Verwendest du ein persdnliches Gerat, das nicht von anderen
Hiermit verringern Sie die Anzahl von Benutzern genutzt wird, kannst du die Frage auch mit «Ja»
Anmeldeaufforderungen. beantworten. Im Zweifelsfall immer «Nein» wahlen.

[:] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Willkommen bei Miduca
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2.7. Das Mailkonto

Im Internetbrowser.

o E-Mail - Claudia Docente - OL X +

C @& outlook.office.com; e &« % 0O %Inkognilo i

H Outlook o TeamsAned B & B O & ¢ (@)

= Startseite Ansicht Hilfe

53 Ansichtseinstellungen £ Nachrichten ~ () Layout ~ =[5 Dichte ~ .

o > Favoriten © Relevant  Sonstige = Filter

, - o Empfangen Der Internetbrowser zeigt nun den
, G x| @ - i Posteingang deines geschaftlichen
] % e | B Microsoft Teams Nutzen Sie Microsoft Teams auch auf Mobilgeriten! Hier.. 05.08.2022 Mallkontos der Mlduca an

. . Es handelt sich um Outlook online.
> 3 Junk-E-Mail

a & Archiv

© Notizen Die Regeln im Umgang mit dem Post-

) Veraut der Unterh.. fach sind im IT-Nutzungsreglement
der Migros festgehalten.

~  Gruppen

8¢ KSZH_CLA_Deuts... 1
Gruppen entdecken

Gruppen verwalten

L


https://migros.sharepoint.com/sites/mgb_intra_ksfa-miducaag/Freigegebene%20Dokumente/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fmgb%5Fintra%5Fksfa%2Dmiducaag%2FFreigegebene%20Dokumente%2FPeople%20%26%20Culture%2FReglemente%2FReglemente%20Deutsch%2FIT%2DNutzungsreglement%5FDE%2Epdf&parent=%2Fsites%2Fmgb%5Fintra%5Fksfa%2Dmiducaag%2FFreigegebene%20Dokumente%2FPeople%20%26%20Culture%2FReglemente%2FReglemente%20Deutsch

3. Die Einladungsmail miduca

Dieses Kapitel ist nur fur Lehrpersonen mit HR-Vertrag relevant

Im Posteingang befindet sich eine Mail mit dem Betreff:
«Einladung im Auftrag von Miduca.

(@ Offne die Mail mit Doppelklick.

31 Outlook

= Startseite Ansicht Hilfe

83 Ansichtseinstellungen £ Nachrichten v (D) Layout ~ = Dichte
L ~
=) e oten (“) Relevant Sonstige Filter
~  Ordner
2
(=] Posteingang 1 G IT-MIDUCA Einladung im Auftrag von Miduca Von: it-MID... 14:55
v
7 Entwiirfe
> Gesendete Elemente
m T Geloschte Eleme...
> €3 Junk-E-Mail
- & Archiv
(7 Notizen

3 Verlauf der Unterh...

Neuen Ordner erste...
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3.1 Die Einladung annehmen miduca

Dieses Kapitel ist nur fur Lehrpersonen mit HR-Vertrag relevant

Befolge folgende Schritte:

Klicke in der Mail auf Daraufhin wird im Browser die Seite
«Einladung annehmen». Berechtigungen uberprifen geoffnet.

Permission requested by:

M Migros

migros.onmicrosoft.com

Sie wurden eingeladen, um auf SharePoint Online oder Microsoft Teams von der

By accepting, you allow this organization to:

MI D U CA v Receive your profile data

Your profile data means your name, email address, and
photo

zugreifen zu koennen. v Collect and log your activity

Your activity data means your access, usage, and content
associated with their apps and resources

Klicken Sie hier, um die Einladung anzunehmen..

v Use your profile data and activity data

This data may be used with your access and use of their

Nachdem Sie die Einladung angenommen haben ... apps and resources, as well as to create, control, and
administer an account according to their policies

You should only accept if you trust Migros. Migros has not
provided a link to their privacy statement for you to review.
You can update these permissions at

https://myaccount. microsoft.com/organizations

Learn More

This resource is not shared by Microsoft.

Wahle «Accept» (Akzeptieren) aus.
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4. Berechtigungen und Zugang auf die HR Themen A-Z

Dieses Kapitel ist nur fur Lehrpersonen mit HR-Vertrag relevant

Das Annehmen der Einladung sowie das Akzeptieren der Berechtigungen ist Voraussetzung
far die Nutzung vom Miduca-Intranet mit den HR Themen A-Z (Link: HR Themen A-Z)

(o)

8 o o [
m%‘ﬂs?
w z I
i 2 = B el
F o 3 =
>
[}

@ @

4 /I/// 7/

HR Themen A - Z

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

uf dieser Seite findest du samtliche Informationen des Personellen Miduca alphabetisch sortiert
Die Seite ist im Aufbau und wird laufend ergénzt. Solltest du zu einem Thema keine Informationen
finden, kannst du dich gerne an folgende Kontakte wenden.
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https://migros.sharepoint.com/sites/mgb_intra_ksfa-miducaag/SitePages/Themen-A---Z.aspx?csf=1&web=1&e=HclB6p
https://migros.sharepoint.com/sites/mgb_intra_ksfa-miducaag/SitePages/Themen-A---Z.aspx?csf=1&web=1&e=HclB6p
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5. Das Abmelden

So meldest du dich ab:

Klicke auf
«Abmelden».

Startseite Ansicht Hilfe

§5¢ Ansichtseinstellungen £ Nachrichten v (D) Layout v ZE Dichte v

> Favoriten () Relevant  Sonstige

~ Ordner Von
&3 Posteingang 1 | a IT-MIDUCA
77 Entwiirfe

> Gesendete Elemente

Abmelden

Claudia Docente

Claudia.Docente@irainer.mid...

T Gelsschte Eleme..

£3 Junk-E-Mail

& Archiv

P @ @ B ¢ > ¢

(2 Notizen

B9 Verlauf der Unterh...

Neuen Ordner erste...

Konto anzeigen

Weiteres Postfach &ffnen

It einem anderen Konto anmelden

Im Webbrowser oben rechts auf das runde
Symbol mit deinen Initialen klicken.
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5.1 Das Browserfenster schliessen

Du solltest alle Fenster schliessen.

16
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Sie haben sich von lhrem
Konto abgemeldet.

Es empfiehlt sich, alle Browserfenster zu schlieBen.

miduca



