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miduca
Wir unterstiutzen dich

Wir unterstltzen dich beim Arbeiten mit deiner neuen Miduca E-Mail-Adresse.
Wir helfen dir die tagliche Arbeit mit deiner Miduca E-Mail-Adresse wesentlich zu vereinfachen und zeigen dir in dieser
Anleitung, wie du das Miduca-Postfach in deinem Mail-Programm auf deinen Privatgeraten einbinden kannst.

So kannst du auch vermeiden, dass du dich jedes Mal erneut auf dem Miduca-Portal anmelden musst, nur um zu
prufen, ob du eine neue E-Mail erhalten hast.

Du kannst ganz nach deinen Bedurfnissen auf dein Miduca-Postfach zugreifen.

Da dein Mail-Postfach online ist, kannst du auch mit mehreren verschiedenen Geréaten darauf zugreifen. Du kannst dies
sogar gleichzeitig tun. Der Inhalt deines Postfachs wird dabei immer automatisch zwischen allen Geraten synchronisiert.

Das heisst, wenn du auf einem Gerat eine Mail beantwortest, in einen Ordner verschiebst oder |6schst, dann werden
diese Anderungen auch genauso auf allen deinen anderen Geraten erscheinen.

Du kannst also z.B. Mails, die du nicht mehr brauchst, gleich unterwegs auf deinem Mobile lI6schen, und die
verbleibenden Mails dann bequem und in Ruhe zuhause oder im Blro auf deinem Computer bearbeiten.



miduca
Wir offerieren dir Flexibilitat

Unterstltzte Gerate und Programme

Du kannst aus einem ganzen Strauss von Moéglichkeiten die auswahlen, die am besten zu dir passen.
Wir unterscheiden im Folgenden zwischen Geraten und Mail-Programmen.

Du bhist flexibel bei der Wahl deines Gerats

Option 1: Mit deinem Computer

Ein Computer ist immer die erste Wahl, wenn es darum geht, umfangreichere Mails zu bearbeiten, und vor allem auch dann, wenn du
anschliessend gleich in myDesk oder anderen Programmen weiterarbeiten mochtest.

Option 2: Mit deinem Mobile
Wenn du nur schnell priifen mdchtest, ob du neue Nachrichten erhalten hast, ist vermutlich dein Mobile die erste Wahl.

Option 3: Mit deinem Online-Postfach
Du kannst weiterhin auch mit deinem Internet-Browser Uber das Miduca-Portal auf dein Online-Postfach zugreifen.



miduca
Wir offerieren dir Flexibilitat

Du bist flexibel bei der Wahl deines Mail-Programms

Option 1: Wir empfehlen Outlook

Outlook ist das Mail-Programm, welches am besten zur Miduca-Umgebung passt. Wenn du mit Outlook arbeitest, hast du eine nahtlose
Integration der verschiedenen Bestandteile von Microsoft.

Ausserdem kennen deine Kontaktpersonen von Miduca Outlook am besten und kénnen dir dafir den besten Support zur Verfiigung stellen.

Option 2: Andere Mail-Programme oder -Apps
Wenn du bereits mit anderen Programmen arbeitest oder deine Gerate dies erfordern, dann kannst du dies auch weiterhin tun.
Es werden viele verschiedene Programme und Apps von Microsoft unterstuitzt.

Unsere Lehrpersonen kénnen wahrend der Sprechstunden aber nicht denselben Support fir diese Vielfalt an Software anbieten, wie das
fur Outlook mdglich ist.

Die Regeln im Umgang mit dem Postfach sind im IT-Nutzungsreglement der Migros festgehalten.



https://migros.sharepoint.com/:b:/r/sites/MGB_ORG-GrpIT-SR/SecurityRegelwerk/release/weisungen/IT-Nutzungsreglement/IT-Nutzungsreglement_DE.pdf?csf=1&web=1&e=zR06pr

miduca
Wahle nun deine Option

Klicke auf den flr dich relevanten Link und springe direkt zu deiner Anleitung.
Wenn du dein Postfach auf weiteren Geraten einrichten mochtest kannst du dies anschliessend
entsprechend wiederholen.

Anleitung flir Windows-Computer mit Qutlook-Software
Anleitung fiir Mac-Computer mit Outlook-Software

Anleitung flir Android-Mobile mit Outlook-App
Anleitung flir iPhone mit Outlook-App

Moagliche zusatzliche Systemmeldungen




Windows-Computer mit
Outlook-Software
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miduca
Windows-Computer mit Outlook-Software

,o Suchen

1. «Datei» anklicken

Ordner Ansicht Entwicklertools Hilfe

MkE =0 E = % [ I
g

Senden/Empfangen

i~ QuickSteps | Verschieben | Kategorien | Gruppen | Suchen Meine Add-Ins >

E-Mail Elemente ~ v E"El - - - - =

Besprechungen abrufen

Meu Laschen Antworten Teams QuickSteps Resource Central Sprache Add-Ins FindTime ~

«Favoriten Alle  Ungelesen Mach Datum ~ T

[ Posteingang 6 N0 (@ [von Betreff Erhalten v | Grake |Kategorien  |Erwahnung 7

D Entwiirfe Es wurden keine Elemente gefunden, die den Suchkriterien entsprechen.

[ Gesendete Elemente

~ Andragogik@miduca.ch

» Posteingang 6
Drafts [2]
Sent ltems
Deleted ltems

» Archive

» Conversation History
Junk Email
Outbox

Suchordner

» Gruppen

[ p\q wes

D 48.8 GBEfrei  Elemente: 0 Q Erinnerungen: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange imi}




miduca
Windows-Computer mit Outlook-Software

1. «Konto hinzufligen»
Kontoinformationen X anklicken

{(n) Informationen

H andragogik@miduca.ch .
Offnen und Microsoft Exchange
Exportieren
# -+ Konto hinzufiigen 1
/O Kontoeinstellungen
Lr Andem der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
M = Zugriff auf dieses Konto im Web.

htt outlook.office365.com/owa/miduca.ch

Drucken " Holen Sie sich die Outlook-App fiir i0S oder Android.

Andern

,] Automatische Antworten (AuBer Haus)
e

Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere dber lhre Abwesenheit
benachrichtigen bzw. mitteilen, dass Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten
kdnnen.

Automatische Antworten

Postfacheinstellungen

Verwalten der Grifie Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschte L

&5

Office-Konto T°:3|5 ilemente" und Archivierung. |
Feedback =  43.8 GB frei von 49.5 GB
Optionen 3 Regeln und Benachrichtigungen
Q‘ Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kdnnen Sie eingehende E-Mail-
Beenden ) Rﬁlge|r1 und MNachrichten arganisieren und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente
Benachrichtigungen verwalten hinzugefiigt, gedndert oder entfemt werden,




Windows-Computer mit Outlook-Software

S B~ = £ Suchen
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht
= ~
M & =0 =
MNeue Neue
E-Mail Elemente ~ %‘
Meu Ldschen Antwort
<
v Favoriten Alle  Ungeles;
] Posteingang 6 N2 O @ [von
[ Entwiirfe

[ Gesendete Elemente

~ Andragogik@miduca.ch

» Posteingang 6
Drafts [2]
Sent ltems
Deleted ltems

» Archive

» Conversation History
Junk Email
Outbox

Suchordner

» Gruppen

B E &

[J488GBfrei  Elemente:0 [ Erinnerungen: 1

Entwicklertools Hilfe

& Outlook

E-Mail-Adresse

woodstock.bird@trainer.miduca.ch ! 0

Erweiterte Optionen v

Verbinden

Kein Konto?  Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.

A
Meine

esprechungen

esource Central Sprache

prien Erwdhnung

ftsprechen.

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.

Verbunden mit Microsoft Exchange

£

Add-Ins
abrufen
Add-Ins FindTime
Mach Datum ~ T
V
im]

~

miduca

1. «E-Mail-Adresse»
eintippen

2. «\Verbinden» anklicken

Falls sich dein Mail-Programm
an dieser Stelle etwas anders
verhéalt, kannst du hier weitere
Tipps zur Einrichtung finden.



miduca
Windows-Computer mit Outlook-Software

EEEE -
Datei Start Senden/Empfangen Ordner]
M =
Neue Neue
E-Mail Elemente v % 2

m - 8 X 1. «Kennwort» eingeben

2. «Anmelden» anklicken

Add-Ins >
abrufen

Neu Loschen | | Sprache Add-Ins FindTime A

miduca

[ Posteingang 6 e woodstock.bird@trainer.miduca.ch hnung

v Favoriten Alle Nach Datum v T

£ Entwirfe .
[ Gesendete Elemente Kennwort elngeben

v Andragogik@miduca.ch

> Posteingang 6 Kennwort vergessen
Drafts [2]

Mit einem anderen Konto anmelden
Sent ltems

Deleted Iltems
Anmelden
> Archive

> Conversation History
Junk Email

Outbox

Willkommen bei Miduca

Suchordner

> Gruppen

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

|| ,QQ “ee

E] 48.8 GBfrei  Elemente: 0 Q, Erinnerungen: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange limi| _—
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Windows-Computer mit Outlook-Software

EEEENN

Datei Start Senden/Empfangen Ordner]

s =
Neue Neue
E-Mail Elemente v % i

Neu Loschen
<
v Favoriten
[ Posteingang 6
B Entwirfe

[ Gesendete Elemente

v Andragogik@miduca.ch

> Posteingang 6
Drafts [2
Sent ltems
Deleted Items

> Archive

> Conversation History
Junk Email
Outbox

Suchordner

> Gruppen

B B R U

[:] 48.8 GBfrei  Elemente: 0 {:L Erinnerungen: 1

miduca

woodstock.bird@trainer.miduca.ch

Uberpriifen lhrer Identitat

l;] SMS an +XX XXOXKXXX50

%‘ Anrufen unter +XX XXXXXXX50

Sind Ihre Uberpriifungsmethoden aktuell? Uberprifen sie
unter https://aka.ms/mfasetup

Abbrechen

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.

Datenschutz & Cookies ...

Verbunden mit Microsoft Exchange

B
Add-Ins
abrufen

Add-Ins

FindTime

Nach Datum v T

~

11

miduca

1. Wie von deiner Anmeldung
auf das Miduca-Portal
gewohnt, kannst du hier
deine Multi-Faktor-
Authentifizierungs-
Methode «SMS» oder
«Anrufen» zur
|dentitatsprifung wahlen



Windows-Computer mit Outlook-Software

Datei Start Senden/Empfangen

ﬁ [F
M '™ |
Neue Neue
E-Mail Elemente v %

Neu

v Favoriten
[ Posteingang
[ Entwarfe
[ Gesendete Elemente

v Andragogik@miduca.ch

> Posteingang
Drafts
Sent ltems
Deleted Items
> Archive
> Conversation History
Junk Email
Outbox

Suchordner

> Gruppen

B B &

[]48.8GBfrei  Elemente: 0

Loschen

Q Erinnerungen: 1

miduca

< woodstock.bird@trainer.miduca.ch

Code eingeben

-] Wir haben unter +XX XXXXXXX50 eine SMS an
Ihr Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein,
um sich anzumelden.

1

Uberpriifen

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand,

Add-Ins
abrufen

| | Sprache Add-Ins

hnung

Verbunden mit Microsoft Exchange limi|

FindTime

Nach Datum v

1

A

12

miduca

SMS Code eingeben und
«Uberprifen» wahlen

oder alternativ

Anruf entgegennehmen
und mit #-Taste bestatigen



miduca
Windows-Computer mit Outlook-Software

EEE -

1. Wahle «Nein, nur bei

Datei Start Senden/Empfangen Ordner] d A Id
— ieser anmelaen»

-y olot |t PP

1 e mw = | A | B _
Newe MNew | o Bei all Inren Apps angemeldet bleiben s :
E-Mail Elemente + (] 1 abrufen

Meu Laschen . . R ) . R il Sprache Add-Ins FindTime ~
< | Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ilhren Apps und Websites |

T Allel auf diesem Gerat an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert. NachDatum v T

[ Posteingang 6 US| |hnung w

£ Entwiirfe

[ Gesendete EFlemente Verwaltung meines Geréts durch meine Organisation zulassen

@ Wenn Sie diese Option auswahlen, kann lhr Administrator remote Apps installieren,

v Andragogik@miduca.ch Einstellungen steuern und lhr Gerat zurlicksetzen. In lhrer Organisation ist es
> Posteingang 6 maoglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps

Drafts 2 auf diesem Gerat zugreifen kdnnen.

Sent ltems

Deleted ltems
» Archive
» Conversation History

Junk Email

Outbox

Suchordner

Nein, nur bei dieser App anmelden

» Gruppen
[ p\q wes
D 48.8 GBEfrei  Elemente: 0 .[l Erinnerungen: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange imi}
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Windows-Computer mit Outlook-Software

< B~ = £ Suchen
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht
M & F 0
e = m =
(0 eue
E-Mail Elemente ~ %V
MNeu Léschen Antworts
<
~Favoriten Alle  Ungeles
[ Posteingang 6 | O (@ |von
[ Entwiirfe

[ Gesendete Elemente

~ Andragogik@miduca.ch

» Posteingang 6
Drafts [21
Sent Items
Deleted ltems

» Archive

» Conversation Histary
Junk Email
Outbox

Suchordner

> Gruppen

Entwicklertools Hilfe

E Outlook

Konto erfolgreich hinzugefiigt.

Die Anderungen werden beim nichsten Start von Outlook angewendet.

Vorgang abgeschlossen

U~
Meine
esprechungen

esource Central

tsprechen,

= RQ' s

[J488cBfrei  Elemente:0 [ Erinnerungen: 1

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.

Werbunden mit Microsoft Exchange

A B
Add-Ins
abrufen

Sprache Add-Ins

prien Erwdhnung

o

FindTime

Mach Datum
v

T

o~

14

1.

miduca

«Vorgang abgeschlossen»

anklicken



Windows-Computer mit Outlook-Software

< B~ = £ Suchen
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht
= -

M & 20 =

MNeue Neue

E-Mail Elemente ~ %V

Meu Laschen Antworten
<

~ Favoriten Alle  Ungelesen
[ Posteingang 6 &[0 @ |von
£ Entwiirfe

[ Gesendete Elemente

~ Andragogik@miduca.ch

» Posteingang 6
Drafts [2]
Sent ltems
Deleted ltems

» Archive

» Conversation History
Junk Email
Outbox

Suchordner

» Gruppen

M

[J488cBfrei  Elemente:0 [ Erinnerungen: 1

Entwicklertools

=
=
)

Hilfe

p Ignl R
v A
QuickSteps Verschieben | Kategorien | Gruppen | Suchen Meine
= > > > > Besprechungen
Teams QuickSteps Resource Central Sprache
Betreff Erhalten v Grake |Kategorien Erwdhnung

Es wurden keine Elemente gefunden, die den Suchkriterien entsprechen.

Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange

Add-Ins
abrufen

Add-Ins

o

FindTime

MNach Datum
V

T

~

15
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Gl. Das neue Mail-Konto wird
erst nach dem nachsten
Start von Outlook
angezeigt.

Du musst dein Mail-
Programm nun also
beenden und
anschliessend neu starten.



Windows-Computer mit Outlook-Software

f[l}_ v ,o Suchen
Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Entwicklertools Hilfe
I_v'| [;1 IS m E € Antworten i) & A% Gruppen durchsuchen Personen suchen A Eél—
+ E B~ & A Lo~ [B] Adressbuch
> .. en antworten . . . .
Meue Neue Laschen Archivieren P N QuickSteps | Verschieben | Kategorien - Meine Add-Ins
E-Mail Elemente~ | £ — Weiterleiten t v = = 8 E-Mail fftern ~ Besprechungen abrufen
Meu Lschen Antworten QuickSteps Gruppen Suchen Resource Central | Sprache Add-Ins
4
wFavoriten Relevant  Sonstige Nach Datum v
Posteingang 6 | O |@ |ven Betreff Erhalten + Grake | Kategorien Erwdhnung L
Entwiirfe ~ Letzten Monat
Gesendete Elemente I it@miduca.ch Einladung im Auftrag von Miduca AG Mi. 22.03.20... T4KB
it@miduca.ch Einladung im Auftrag von Miduca AG Mi, 22,03.20... T4KB
~  Alter
>Andragog|k@m|duca.ch Microsoft im Mamen von Miduca Ihr Miduca Kennwort wurde zurickgesetzt Mi. 22,02.20... 72KB
I Microsoft on behalf of Miduca Your Miduca password has been reset Di. 10.01.202... 64 KB
I Microsoft im Namen von Klubschul... Ihr Klubschule Migros Kennwort wurde zuriickgesetzt 5a. 17.12.20... T1KB
Poste I Microsoft im Namen von Klubschul... Ihr Klubschule Migros Kennwort wurde zuriickgesetzt Do. 15.12.20... T1KB
el
e I Microsoft im Namen von Klubschul... Ihr Klubschule Migros Kennwort wurde zuriickgesetzt Mi. 14.12.20... T1KB
Entwiirfe
Gesendete Elemente
Gelaschte Elemente 1
Archiv
Einstellungen fiir QuickSteps
Junk-E-Mail
Postausgang
» Verlauf der Unterhaltung
Suchordner
= Joi wee
D 494 GBEfrei  Elemente: 7 Ungelesen: 5 Q Erinnerungen: 1 Alle Ordner sind auf dem neuesten Stand.  Verbunden mit Microsoft Exchange [imi|

T
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Gratuliere, du hast dein Mail-
Konto erfolgreich auf deinem
Privatgeréat eingerichtet!



Mac-Computer mit
Outlook-Software
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Mac-Computer mit Outlook-Software

@& Outlook arbeiten

[ ]

& Neue Nachricht

> Favoriten

> Alle Konten

~ claudia.docente@miduca.ch

>
74
=
B
> &
w
ta
i}
> &
=

Posteingang

Entwirfe

Archivieran

Gesendet

Gruppen

Gelschte Elemente
Junk-E-Mail

Verlauf der Unterhaltung

Onlinearchiv

igen  Nachricht

Relevant

Von

Dieser Monat

Extern

Letzter Monat

Extern

Extern

Format Werkzeuge Fenster Hilfe

QO W o2 PR G TR

Sonstige

Articulate

Articulate

Articulate

Q_ suchen

Betreff

4 starke E-Learning-Trends fir 2023

Hassliches Farbschema retten — 6 schnelle Abhilfen

Sie mdchten einen Job in der E-Learning-Branche? 5 Tipps fiir die Stellensuche

Datum ~

06.04.23

3003.23

23.03.23

18

1.

miduca

«Outlook» anklicken



miduca
Mac-Computer mit Outlook-Software

‘ Outlook™ Ablage Bearbeiten Anzeigen Nachricht Format Werkzeuge Fenster Hilfe

100% &3 = & Di.18.Apr. 10:58

- T ey e 1. «Einstellungen» anklicken
Uber Outlook Q suchen

Sy L

v Neues Outlook

Einstellungen... %, 0 Betreft Datum .

Offline arbeiten

4 starke E-Learning-Trends fir 2023

06.04.23
Erinnerungen deaktivieren
Hassliches Farbschema retten — & schnelle Abhilfen 30.03.23
Dienste > Sie mochten einen Job in der E-Learning-Branche? 5 Tipps fur die Stellensuche 23.03.23
Outlook ausblenden ¥H
Andere ausblenden X &H

Alle anzeigen

Outlook beenden ®Q

19



miduca
Mac-Computer mit Outlook-Software

® Outlook-Einstellungen Alle anzeigen Q o 1. «Konten» anklicken

Persodnliche Einstellungen

= [ | . v/
Q @ ] | /;\:\ LE-? ABC
Allgemein enachrichtigung- Kategorien Schriftarten AutoKorrektur Rechtschr./
en und Sounds Grammatik
E-Mail
s )
[=] ES . ) )
Leselayout Verfassen Signaturen Regeln Junk-E-Mail
Weitere
i Sy Q,
Kalender Mein Tag Datenschutz Suche

20



Mac-Computer

21

mit Outlook-Software

@ Konten

Standardkonto
claudia.docente...

claudia.docente@miduca.ch

Alle anzeigen

0 claudia.docente@miduca.ch
Office 365

Kontobeschreibung: claudia.docente@miduca.ch

Persdnliche Informationen

Vollstandiger Name: Docente, Claudia-MIDUCA

E-Mail-Adresse: claudia.docente@miduca.ch

Stellvertretung und Freigabe
Sicherheit

Verzeichnisdienst

Q

1.

miduca

« + » anklicken



Mac-Computer mit Outlook-Software

@ Konten

Standardkonto
claudia.docente... a

claudia.docente@miduca.ch

Kontobeschreibung:

Sicherheit

Verzeichnisdienst

Personliche Informationen

Stellvertretung und Freigabe

Alle anzeigen

claudia.docente@miduca.ch

claudia.docente@miduca.ch

Vollstandiger Name: Docente, Claudia-MIDUCA

E-Mail-Adresse: claudia.docente@miduca.ch

Q

22

1.

miduca

«Neues Konto» anklicken
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Mac-Computer mit Outlook-Software

® Konto hinzufiigen 1 . K E- Mal I -Ad resse»
eintippen

2. «Weiter» anklicken

EEOY S L
0 Y Falls sich dein Mail-Programm
Willkommen bei Outlook an dieser Stelle etwas anders
Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein Vel’halt, kannSt dU hler WEItel’e

Tipps zur Einrichtung finden

Fligen Sie lhre Microsoft 365-, Outlook.com-, Google-, iCloud-, Yahoo-,
IMAP-, oder POP-Konten hinzu.

claudia.docente@trainer.miduca.ch

e

23



Mac-Computer mit Outlook-Software

24

miduca

claudia.docente@trainer.miduca.ch

Kennwort eingeben

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies s

9

1.
2.

miduca

«Kennwort» eingeben

«Anmelden» anklicken



miduca
Mac-Computer mit Outlook-Software

ahde 1. SMS Code eingeben und
miduca «Uberprifen» wahlen

< claudia.docente@trainer.miduca.ch Od e r alte n at|V

Code eingeben
Anruf entgegennehmen
[ Wir haben unter +XX XXXXXXX27 eine SMS an |hr

Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein, um sich u nd m |t #-Taste beStatIgen

anzumelden.
‘ Uberpriifen 0

335593 (M1

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies cese

25
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Mac-Computer mit Outlook-Software

Konto hinzufiigen

Vv

Microsoft 365 account has been added

claudia.docente@trainer.miduca.ch

Weiteres Konto hinzufiigen

Outlook supports Microsoft 365, Outlook.com, Google,
! iCloud, Yahoo, IMAP and POP accounts.

o y:
Sy
Add Another

Take Outlook anywhere
| Get Outlook for your iOS or Android devices.
=
A Get Mobile Outlook

Weiteres Konto hinzufiigen o

1.

miduca

«Fertig» anklicken



miduca
Mac-Computer mit Outlook-Software

EG(onten Fpm—— ~ 1. Konten Fenster schliessen

s‘ar(‘:ti::'gi"atodocente 0 claudia.docente@trainer.miduca.ch
’ Office 365
claudia.docente@miduca.ch
claudia.docente®... Kontobeschreibung: claudia.docente@trainer.miduca.ch

claudia.docente@trainer.... o .
Personliche Informationen

Vollstandiger Name: Claudia Docente

E-Mail-Adresse: claudia.docente@trainer.miduca.ch

Sicherheit

Verzeichnisdienst

27



Mac-Computer mit Outlook-Software

> Alle Konten von Betreff

28

miduca

Gratuliere, du hast dein Mail-
Konto erfolgreich auf deinem
Privatgeréat eingerichtet!



Android-Mobile mit
Outlook-App

(z.B. Samsung, Google, Fairphone, Oppo, Xiaomi, Sony)

AS) 25.04.2023  Miduca AG | Maileinrichtung Privatgerate



Android-Mobile mit Outlook-App

Fur mich Top-Charts Kinder Kategorien
Produktivitat >
Qe
o e
© aEmmw

. 91%m

Microsoft To Do: Lists ~ To-Do List - Schedule  DigiCal Kalender Wi
& Tasks Planner 45% K
4.4% 4.7 3
Liste erstellen >
Notizen, Notizblock - Evernote — Bring! Einkaufsliste &  Mi
Notein Notiz-Organizer Rezepte &
49% 4.4% 46% 4
Bildungs-Apps >
Wikipedia Beta Star Tracker - Mobile ~ Babbel - Sprachen  §
43% Sky Map lernen
12w P
1]
A H B
Spiele Apps Blicher

30

13:56 o N 97%0
& outlook Q ¢
Microsoft Outlook r ~N
ﬁ Microsoft Corporation Installieren
Enthalt Werbung A 4
In-App-Kaufe
4.4% Mehr 3]
: als 500 Mio. -
8 Mio. Rezensionen G
Downloads
[rRE—— Mes
°
. ooy
°
-
°
s °
Alle E-Mail-Konten, Kalender und Kontakte vereint. Sicher und
dbersichtlich.
Das kénnte dir auch gefallen >

intervallfasten

Intervallfasten - SHEIN-Shopping Adobe Scan: PDF i
Fasten-App Online Scanner, OCR ¥
49 45% 47

Ahnliche Apps >

e
ahoo/

1357 8 o XA 97%0

& outlook Q

Microsoft Outlook ©
ﬁ Installiert

Das konnte dir auch gefallen

intervallfasten

Intervallfasten - SHEIN-Shopping Adobe Scan: PDF
Fasten-App Online Scanner, OCR

49% 45% 4.7*

Ahnliche Apps ->

yahoo/
Yahoo Mail - Allesim  Microsoft Outlook Lite  E-Mail - Schnelle Mail
Blick a1% a6%
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E-Mail fir Outlook & andere
Craigpark Limited * Kommunikation * E-Mail

39% Uber 10 Mio

Outlook Pro Email

u Craigpark Limited * Effizienz * Kommunikation * E-Mail
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Android «Play Store» 0ffnen

(Microsoft) «Outlook» App
suchen

«Installieren»

«Offnen»



Android-Mobile mit Outlook-App
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B

Willkommen bei Outlook

Ausgelegt fur die Arbeit mit Ihren
bevorzugten Samsung-Geraten.

KONTO HINZUFUGEN 0

NEUES KONTO ERSTELLEN
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Willkommen bei Outlook

Ausgelegt fir die Arbeit mit lhren
bevorzugten Samsung-Geraten.

Outlook erlauben, dir Benachrichtigungen zu senden?

Nicht zulassen

13:58 B N2 0 96%8
X Konten gefunden ®
I @mail.ch
G Outlook
. @mgb.ch
0 Office 365

Datenschutz und Nutzungsbedingungen

WEITER 9

miduca

«Konto hinzufigen»
anklicken

Die Frage, ob
Berechtigungen erlaubt
werden sollen, kann friher
oder spéater im Dialog
erscheinen.

Unabhangig vom Zeitpunkt
der Frage immer
«Zulassen» wahlen

Falls Outlook auf dem
Mobile bereits andere
vorhandene Mail-Konten
findet, sollen diese nicht
eingebunden werden.
Dazu die Hakchen von den
Mail-Konten entfernen.

«Weiter» wahlen



Android-Mobile mit Outlook-App
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< linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Kennwort vergessen

Willkommen bei Miduca

€3
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1#1 . Deutsch

Kennwort einIeben
e
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linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Uberpriifen lhrer Identitit

m SMS an +XX XXXXXXX50

%‘ Anrufen unter +XX XXXXXXX50

Sind Ihre ( aktuell? ( sle unter
https://aka.ms/mfasetup

Abbrechen

Willkommen bei Miduca

a k~ w0 N

miduca

E-Mail Adresse eingeben:
«vorname.nachname@trai
ner.miduca.ch»

«Weiter» wahlen
Passwort eingeben
«Anmelden» wahlen

«SMS» oder «Anrufen»
zur ldentitatsprifung
(Multi-Faktor-
Authentisierung)
auswahlen



Android-Mobile mit Outlook-App
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linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Code eingeben

o A= 96%8

[ Wir haben unter +XX XXXXXXX50 eine SMS an Ihr
Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein, um sich

anzumelden.

1

Treten Probleme auf? Auf andere Weise anmelden

Uberpriifen a

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

~
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08:43 @ AR 94%

14:04 eres Konto hinzufiigen

Mdochten Sie ein weiteres Konto hinzufiigen?

VIELLEICHT SPATER 9 HINZUFUGEN >

140400M
e Posteingang

Sonstige Filter

Letzter Monat

it@miduca.ch 22. Mirz
Einladung im Auftrag von Miduca AG

Sie wurden eingeladen, um auf Sharepoint online oder M

Februar

Microsoft im Namen von Miduca 16. Feb.
Ihr Miduca Kennwort wurde zuriickgesetzt
Benachrichtigung iiber Kennwortzuriicksetzung Das Ken

Microsoft im Namen von Miduca 9. Feb.
Ihr Miduca Kennwort wurde zuriickgesetzt
Benachrichtigung Uber Kennwortzurlicksetzung Das Ken.

Microsoft im Namen von Miduca 9. Feb.
Ihr Miduca Kennwort wurde zuriickgesetzt
Benachrichtigung iiber Kennwortzuriicksetzung Das Ken

Sterchi, Tamara-MIDUCA 6. Feb.
lagen zur Einfii "I und A...

Texte frangais ci-dessous Liebe Kolleginnen und Kollege.

Microsoft im Namen von Miduca 6. Feb,
Ihr Miduca Kennwort wurde zuriickgesetzt
Benachrichtigung iiber Kennwortzuriicksetzung Das Ken.

Januar

Fournier-Rimet, Patricia-GMVS 20. Jan
Au revoir

Bonjour, Aprés bientét 2
Sterchi, Tamara-MID®
Einfiihruna "Prozessmanaaement und Adonis" // Introdu...

=] @ Ep

E-Mail ¥ M

miduca

1. SMS Code eingeben und
«Uberprifen» wahlen

oder alternativ

Anruf entgegennehmen und
mit #-Taste bestatigen

2. «Vielleicht spater» anklicken

Die Kontoeinrichtung ist
erfolgreich abgeschlossen!

Du befindest dich nun auf dem
Posteingang deines Postfachs



IPhone mit
Outlook-App
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IPhone mit Outlook-App
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App Store 6ffnen

(Microsoft) «Outlook» App
suchen

«Laden»

«Offnen»



IPhone mit Outlook-App
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2 Konten gefunden

| — @mgb..
Office 365

| — @mid...
Office 365

Uberspringen

Datenschutz und Cookies
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2 Konten gefunden

\ | — @mgb...
Office 365

| — @mid...
Office 365

Uberspringen e

Datenschutz und Cookies

ol digitec 4G 09:53

@ 83% =m |

< Konto hinzufiigen

Geben Sie lhre
geschaftliche oder
personliche E-Mail-Adresse
ein

linus.vanpelt@trainer.miduca.ch e

Neues Konto erstellen

@hotmail.com = @outlook.com @

miduca

1. Falls Outlook auf dem
Mobile bereits andere
vorhandene Mail-Konten
findet, sollen diese nicht
eingebunden werden.
Dazu die Hakchen von den
Mail-Konten entfernen

2. «Uberspringen» wahlen

3. E-Mail Adresse eingeben:
«vorname.nachname@trai
ner.miduca.ch»



IPhone mit Outlook-App
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< Konto hinzufiigen

Geben Sie lhre
geschaftliche oder
personliche E-Mail-Adresse
ein

linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Konto hinzufligen 0

Neues Konto erstellen
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linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden 9

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies

ol digitec 4G 09:56 @ 82% wm)

<

miduca

linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Uberprﬁfen lhrer Identitat

I:I SMS an +XX XXXXXXX57

@g Anrufen unter +XX XXXXXXX57

Sind Ihre Uberpriifungsmethoden aktuell?
Uberpriifen sie unter https://aka.msfmfasetup

Abbrechen

Willkommen bei Miduca

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

miduca

«Konto hinzufigen»
wéhlen

Kennwort eingeben
«Anmelden» wahlen

«SMS» oder «Anrufen»
zur Identitatsprifung
(Multi-Faktor-
Authentisierung)
auswahlen



IPhone mit Outlook-App
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linus.vanpelt@trainer.miduca.ch

Code eingeben
[ Wir haben unter +XX XXXXXXX50 eine SMS an Ihr

Telefon gesendet. Geben Sie den Code ein, um sich
anzumelden.

1

Treten Probleme auf? Auf andere Weise anmelden

Uberpriifen 0

Willkommen bei Miduca
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ol digitec 4G 09:57 @ 82% @m)

Weiteres Konto hinzufiigen

Mochten Sie ein weiteres Konto
hinzufligen?

ol digitec 4G & 09:58

v Posteingang Q

Sonstige = Filter

Letzter Monat

. Dozenten 27.03.23
You've joined the Dozenten gr...
Work Brilliantly Together
Welcome to the Dozenten Gro...

o Microsoft im Name... 23.03.23
lhr Miduca Kennwort wurde zu...

Benachrichtigung tUber
Kennwortzurticksetzung Das...

= Q

E-Mail Suche Kalender

miduca

1. SMS Code eingeben und
«Uberprifen» wahlen

oder alternativ

Anruf entgegennehmen und
mit #-Taste bestatigen

2. «Evtl. spater» anklicken

Die Kontoeinrichtung ist
erfolgreich abgeschlossen!

Du befindest dich nun auf dem
Posteingang deines Postfachs



Mogliche zusatzliche
Systemmeldungen
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miduca
Mogliche zusatzliche Systemmeldungen

Falls du wahrend der Einrichtung nach technischen Einstellungen gefragt wirst, kbnnen dir diese Hinweise
helfen.

Typ des Mail-Kontos

Auf gewissen Geraten kann es vorkommen, dass nach dem «Typ des Mail-Servers» gefragt wird.
In diesem Fall kann das «Microsoft 365» Konto ausgewahlt werden.

Offline-Einstellungen

Auf gewissen Geraten kann es vorkommen, dass nach dem «Exchange-Cache-Modus» gefragt wird.
In diesem Fall kann E-Mail herunterladen aus den letzten: «1 Jahr» ausgewahlt werden.

Posteingang mit Relevanz

Auf einigen Geraten wird die Einstellung «Posteingang mit Relevanz» als Standardeinstellung aktiviert.
Diese Einstellung kann dazu fiihren, dass du gewisse Mails nicht sehen kannst. Wir empfehlen, diese Einstellung zu deaktivieren.

Outlook Geréate-Richtlinie

Diese Gerate-Richtlinien sind eine Migros Sicherheits-Vorgabe, welche angenommen werden muss, bevor der Zugriff auf ein geschaftliches
Mail-Konto mdglich wird. Die Richtlinien erfordern nach der Annahme gewisse Mindeststandards beziglich Security, zum Beispiel dass das

Mobil-Gerat mit einem Passwort, Fingerabdruck, IrisScan oder Face-ID geschiitzt wird.
40



Ende
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